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Направления деятельности:

- планирование, организация и сопровождение учебного процесса;
- обеспечение качественной организации учебного процесса, его мониторинг, анализ и осуществление мероприятий по улучшению уровня подготовки студентов;
- координация работы образовательной программы и других подразделений по обеспечению учебного процесса;
- введение документации и подготовка отчетных данных по вопросам, связанным с учебном процессом;
-  учет контингента института;
- сопровождение учебного процесса (работа со студентами, магистрантами, докторантами, подготовка документации для участия в конкурсах, на присвоение именных стипендий различного статуса, работа с обучающимися по договорам);
- подготовка итогов экзаменационных сессий;
- организация государственной аттестации, подведение итогов. Контроль за документальным оформлением работы ГЭК.

 

Направления деятельности:

- обеспечивает разработку планов и мероприятий по организации воспитательной работы;

- координирует деятельность наставников групп;

- проводит анализ воспитательной работы;

- организует работу по разработке методической документации по воспитательной работе, по подготовке и проведению культурно-воспитательных мероприятий, осуществляет систематический контроль над качеством воспитательного процесса, работы спортивных секций;

- осуществляет работу по координации развития процесса физического воспитания, спортивно-оздоровительной и военно-патриотической работы, по привитию обучающимся норм здорового образа жизни;

- осуществляет работу по формированию патриотизма, гражданственности, интернационализма, высокой морали и нравственности, развитию разносторонних интересов и способностей обучающихся;

- организует работу с обучающимися из числа студентов-сирот, оставшихся без попечения родителей, с ограниченными возможностями, защищает их законные права и интересы в соответствии с законодательными актами Республики Казахстан;

- организует работу по профилактике правонарушений среди студентов, осуществляет организацию работ по укреплению учебно-материальной базы;

- координирует взаимодействие представителей администрации, служб и подразделений организации образования, обеспечивающих воспитательный процесс с представителями общественности и правоохранительных органов, родителями и родительскими комитетами. Представляет отчет о результатах воспитательной работы;

- организует прохождение ежегодного медицинского осмотра студентов, магистрантов и докторантов.

 

 










